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為因應今年度起各項補助款採用就地審計－支出憑證存放本校，僅送經費支出結算表、領據等請款。特訂定以下程序執行內部審核                                                      

一、計畫執行前－依補助款函文相關規定編製概算表。概算表須經上級核准或經本校依相關程序（公開招標）核章再移請總務處或相關處室執行。
二、計畫進行中－將執行計畫程序表及概算表送請相關處室進行採買（購），若需公告招標則依採購法相關規定辦理（執行前）。
三、計畫完成－
1.檢附原補助函（影本2份）、支出憑證（正本）、經費支出結算表

（2份）、概算表（2份）及其他相關憑證等依序核章。

    2.製作公文稿並附上原補助函（影本1份）、經費支出結算表（1份）、
概算表（1份）及其他相關憑證等，會出納組開立領據依序核章後

正式發文寄送請款。前項憑證種類依核補函規定備妥。

    3.補助經費撥入後，出納通知業務單位檢齊上項（1）留存憑證送會計室

製作傳票付款。 

