
溪湖國中掃具及清潔用品管理辦法                   109年 9月 11日核定後實施 

一、目的： 

1. 培養學生愛物惜物的生活習慣。 
2. 指導學生正確使用掃具的方法。 
3. 保持乾淨清潔的校園。 

二、 管理細則： 

1. 新學年度開始(7.8月間)，掃具由衛生組依各班導師視內外掃區需求，填寫
掃具申請單，並派同學至地下室掃具間領取。 

2. 掃具每學期期末辦理盤點，請同學愛惜使用，養成負責守規的好習慣。 
3. 掃具於學期期間若有不當使用導致損壞者，經查證屬實，由損壞者賠償原損

壞掃具，衛生組不予補充。 
4. 掃具於學期期間若因自然耗損者，請各班導師填寫掃具用品補充申請表，並

派學生將耗損掃具帶至地下室掃具間換取補充，掃具補充申請表可至學務處
或掃具間領取。 

5. 班級掃具（含廁所、行政處室、專科教室等）若設置有掃具櫃者請放入掃具
櫃整齊擺放。 

6. 班級掃具一律貼標籤示別，並以透明膠帶護貝防潮，標示內容應含班級、保
管同學姓名。 

7. 班級掃具遺落校園經旁人撿拾送至學務處者，由衛生組通知班級領回，遺失
者須完成愛校服務一次，以培養其責任感。 

8. 廁所用清潔劑請置放掃具櫃內避免危險情事。 
9. 掃具使用方法指導請參考掃具用途說明。 
10. 未盡事宜者得隨時修正補充。 

掃具用途說明 
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溪湖國中掃具用品補充申請表 

請勾選並填寫資料：□1.班級：_____年_______班─導師簽名：__________________ 

                  □2.專科教室：____________─負責教師簽名：_______________  
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★★★請攜帶此申請表及耗損掃具至地下室掃具間，補充或換取掃具，導師未簽名不得領取，本表

不足請至學務處或地下室掃具間領取，謝謝配合！！ 

溪湖國中掃具用品補充申請表 

請勾選並填寫資料：□1.班級：_____年_______班─導師簽名：__________________ 

                  □2.專科教室：____________─負責教師簽名：_______________  

掃
具/
清
潔
劑
名
稱 

掃
把 

拖
把 

刷
子 

垃

圾

桶 水
桶 

塑
膠
畚
箕 

鐵
畚
斗 

鐵
夾
子 

氣
窗
刷 

刮
水
器 

菜
瓜
布 

草
耙 

草
耙 

清
除 

水
溝
挖 

廁
所
清
潔
劑 

香
皂/

香
皂
袋(

盒) 

洗
衣
粉 

塑
膠 

竹
掃 

毛
拖
把
頭 

拖
把
鋁
棍 

海
棉
拖
把 

地
板
長
刷 

馬
桶
短
刷 

洗
衣
刷 

一
般
垃
圾(

藍) 

資
源
垃
圾(

橘) 

廁
所
用 

拖
把
桶 

一
般
提
把 

申
請
數
量 

                        

領
取
原
因/

用
途
備
註 

                     

使
用
完
，
補
充 

使
用
完
，
補
充 

 

★★★請攜帶此申請表及耗損掃具至地下室掃具間，補充或換取掃具，導師未簽名不得領取，本表

不足請至學務處或地下室掃具間領取，謝謝配合！！ 


